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高雄榮總臺南分院圖書報廢暨汰舊實施要點 

 

 

98 年 9 月 3 日簽案通過實施 

101 年 02 月 01 日修訂 

108 年 04 月 17 日修訂 

113 年 05 月 01 日修訂 

一、 為維持本院圖書室(以下簡稱：本室)館藏暨各部(科、室)圖書資源之新穎實用及有效管理，以保持最佳館藏

品質，特訂定本要點。 

二、 本室暨各部(科、室)圖書資料館藏淘汰之範圍包括：中外文圖書、期刊雜誌、視聽資料等。 

三、 報廢暨汰舊標準： 

(一) 中外文圖書（含參考書）： 

  1. 紙張破碎、脫落、缺頁多或毀損至不堪修復之圖書。 

  2. 過時無參考價值或有新版取代之圖書（過時圖書之認可由專科醫師或護理部審閱後認可，圖書有無新

版則由本室查核後認定）。 

  3. 因外借遺失或污損圖書（需經讀者賠償原版本圖書，若原書已無參考價值或已絕版需賠償經館員認可

同主題等於或高於原書金額之最新版本圖書）。 

  4. 本室盤點或經 3 次以上協尋仍無法尋得者。 

  5. 有永久使用權之電子資料且可供取代同主題紙本者。 

(二) 期刊雜誌： 

本院期刊雜誌以合作網電子資源為主，現存過期或依申購辦法購入者依下列方式方式辦理： 

1. 醫護類紙本期刊，至少保存 5 年。 

2. 休閒性或非學術性期刊（雜誌），保存 1 年。 

3. 破損嚴重（破損範圍超過全書 3 分之 1 頁數），且無法簡易方式修補者。 

4. 館藏已有電子資料可取代紙本者，不受第 1 項保存之限制。 

5. 紙本裝訂期刊簽會醫療單位同意報廢淘汰者。 

(三) 視聽資料：因網際網路之發達及購入電子資源之輔助，本室視聽資料以現有資料為主，若有因個案需求

購入及現存之資料，依下列方式方式辦理： 

1. 影像、聲音模糊或毀損至不堪使用者。 

2. 無機器設備配合使用者。 

3. 其它媒體形式可取代經簽會同意報廢淘汰者。 

(四) 電子資源： 

依「榮民醫院醫學資源數位化合作網管理程序書」及著作權法相關規定管理。 

(五) 其它： 

  1. 資料內容經鑑定錯誤、不合時宜者。 

  2. 複本書（與醫護相關資料，科室若無另提需求，館藏以 1 本為限，至多保存 2 本）。 

  3. 全年無人借閱且經簽核同意無永久保存價值者，如陳舊的教科書、參考書、零星贈送的雜誌。 

  4. 殘破缺頁而無法修補者或修補費用高於書價者。 

  5. 圖書資料自購入日起算 5 年(含)以上，雖無新版但內容經簽核同意已失時效者得報廢。如： 
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(1) 各類考試用書。 

(2) 各種具時效性之資訊科學圖書。 

(3) 各種曆書、年鑑、統計、工商名錄、機關學校年度概況及各類小冊子(不滿 50 頁、零星出版、裝

訂簡陋，內容以宣導為主的出版品)。 

  6. 外借無法追回圖書資料，經催還逾期 1 年仍無結果時，列冊申請報銷。 

  7. 經查閱發現遺失無法尋獲者，依圖書館法第十四條挸定核實報銷。 

 (圖書館法第十四條 圖書館如因館藏毀損滅失、喪失保存價值或不堪使用者，每年在不超過館藏量 

百分之 3 範圍內，得自行報廢。) 

四、報廢暨汰舊圖書及期刊雜誌之流程： 

(一) 填寫報廢圖書清冊一份陳報單位主管核定。 

(二) 已陳核可報廢之資料，造冊並發通報轉員工同仁自行索閱，期限後無人索閱之資料逕行以回收物處理。

贈閱本室之雜誌保存 1 年，超過 1 年者置贈閱區供個人取閱或回收。 

(三) 核准報廢之圖書資料於圖書管理系統更新圖書狀態。 

(四) 各部(科、室)自行保管圖書之報廢及汰舊，由各部(科、室)依本要點逕行簽案辦理並加會本室（含清冊）。 

五、本要點如有未盡事宜處得隨時修正，由醫教會審核或簽案通過後公佈實施。 

 


