高雄榮民總醫院圖書館

實習護生指導老師借書證申請表

申期日期：      年      月      日

	申請單位

(病房)
	
	申請人
	
	所屬院校
	

	病房
聯絡電話
	
	病房負責人Email
	

	申請病房
主管簽章
	
	護理部行政簽證
	
	護理部教學組護理長簽證
	

	以下資料由圖書館填寫

卡號及密碼：

說    明：




圖書館承辦人：             審核者：                承辦單位主管：

--------------------------------------------------------------------------------
申請實習護生指導老師借書證各單位負責人注意事項：

一、院校實習護生指導老師持證借書後，於圖書到期前三天，病房負責人email信箱(申請表中所填)將會收到系統所發出的通知單。

二、單位負責人也可利用「讀者資料(續借)」的功能，查詢每張借書證的借書情形。
三、借書證請妥善保管，若有遺失或對本服務有相關問題，請與圖書館黃小姐(分機8329)聯絡。

四、申請實習護生指導老師借書證服務內容：

1. 各病房單位以1張借書證為原則。

2. 各單位負責人員即為與圖書館對口人員，凡借書證建檔有關問題、圖書館電郵通知單之發送等管理聯絡事宜，皆為該負責人。

3. 若原病房單位負責人員職務單位異動，需通知圖書館辦理資料更正；若離職，原申請之借書證需歸還圖書館，由接替人員重新填單申請。

4. 院校實習護生指導老師憑該證需遵守本館資料借還服務規定。

5. 可借閱館藏類型如下:
	種類
	同時間可借冊數與罰則
	備註

	圖書、過年度非學術性期刊、期刊、視聽資籵
	依「資料借還服務規定」辦理
	不提供續借、預約


