	○○工程股份有限公司   函
	地址：(郵遞區號3+2碼)高雄市苓雅區中正一路52號

	
	電話：(07)882-5252
	傳真：(07)393-9889

	受文者：
	正本：
	高雄榮民總醫院(含附件)

	
	副本：
	○○工程股份有限公司(留存)

	速別：普

	密等及解密條件：無

	發文日期：中華民國○○年○○月○○日

	發文字號：(○○年) ○○○○○號

	附件：一、報備及備查聯。

二、職安人員證照影本。

三、職安人員勞保卡影本。

四、作業人員名冊及防護具數量表。

五、危害因素告知單。

六、緊急事故聯絡網。

	主旨：陳報設置職業安全衛生管理人員報備書，請准予備查函覆。

	說明：
	一、
	本公司承攬高雄榮民總醫院「○○○整建○○工程」乙案，依「職業安全衛生管理辦法」規定陳報設置職業安全衛生管理人員報備書及相關資料，如附件。

	
	二、
	施工日期自○○年○○月○○日起至○○年○○月○○日止。

	
	三、
	本公司聯絡人：○○○

聯絡電話：手機          電話(07)456-1234

電子郵件信箱：
職安人員：○○○

聯絡電話：手機          電話(07)456-1234

電子郵件信箱：

	○○工程股份有限公司

負責人：○○○
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	中 華 民 國 ○○ 年 ○○ 月 ○○ 日








