高雄榮民總醫院

進修（代訓）人員離院單

	區分
	醫師
	
	姓名
	
	卡號
	
	派訓醫院
	

	
	護理
	
	
	
	
	
	
	

	
	醫事
	
	
	
	
	
	
	

	
	其他
	
	
	
	
	
	
	

	訓練起迄時間
	  年   月   日至   年   月   日止

	次序
	辦 理 離 院 手 續 單 位
	承辦人簽章

	1
	進修單位
	主管簽章

（或受訓導師）
	

	2
	註銷電腦
	資訊室簽章（門診3F）
	無則免

	3
	借閱書籍歸還
	圖書館
(急診大樓6F)
	

	4
	宿舍
	總務室
(急診大樓6F)
	無則免

	5
	門禁管制卡
	人事室
(醫療大樓5F)
	無則免

	6
	1.歸還進修證
2.領取訓練證明
(無免)
	教研部簽章
	無則免

	備註
	1. 所有離院手續完成後，請將離院手續清單送回【教研部】備查。

2. 完成離院手續者，始發予訓練證書。


