	高雄榮民總醫院（      部、科、室）研究計畫工作交接表冊目錄

玆將本人自中華民國    年    月    日起至中華民國    年   月日止，研究助理約用期內經管事項，分別造具下列各項表冊（含電子檔案），移送新任助理或單位內暫時代理人員接收。

表一：實驗耗材器械檢點

	編號
	實驗耗材械器名稱
	數量
	是否完成交接

(由監交人填寫)
	特別說明

	
	
	
	是
	否
	

	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	移交人（職稱    姓名    簽章）
接收人（職稱    姓名    簽章）  
監交人（職稱    姓名    簽章）


表二：研究實驗儀器

	編號
	設備財產名稱
	財產編號
	是否完成交接

(由監交人填寫)
	特別說明
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	是
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	 
	
	
	
	
	

	
	移交人（職稱    姓名    簽章）
接收人（職稱    姓名    簽章）

監交人（職稱    姓名    簽章）


表三：文件、紀錄（含電子檔）

	編號
	文件、紀錄（電子檔）名稱
	數量
	是否完成交接

(由監交人填寫)
	特別說明

	
	
	
	是
	否
	

	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	 
	
	

	
	
	
	 
	
	


	移交人（職稱    姓名    簽章）
接收人（職稱    姓名    簽章）

監交人（職稱    姓名    簽章）


表四：工作經驗說明
請於移交前一週內撰寫完成，供接任人員執行工作參考。

	高雄榮民總醫院            (單位)研究助理工作經驗移交報告表

	交辦人：         (簽章)
	 接辦人：        (簽章)          
	監交人：       (簽章)

	項次
	項目
	工作要領

（作業程序、辦理時間）
	協調單位

承辦人

電話
	備考
（參考資料）

	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	待辦(管制)

事項
	
	
	


