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新購設備查驗程序
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查驗程序

• 建案：向承辦人提供案號及採購名稱
約定時間進行相關作業

• 驗電及文件查驗
補給室→工務室(醫工組) →使用單位補給室→工務室(醫工組) →使用單位

→工務室(醫工組)

• 依新購設備查驗表進行檢核

驗電

文件查驗/教育訓練

開箱驗收 儀器繳交/教育訓練
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• 收繳文件

• 教育訓練

高雄榮民總醫院 新購設備查驗表

• 電性安全合格報告 / 出廠校驗報告
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• 原版操作、維修手冊
• 中文操作、維修手冊
• 初級保養程序表
• 二級保養程序表
• 校驗標準作業程序書
• 設備彩色型錄
• 採購契約影本
• 採購合約規格清單

收
繳
文

光碟

原廠
光碟

資資資資
料料料料• 採購合約規格清單

• 保固書
• 一機三卡

文
件

料料料料
夾夾夾夾
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初級保養程序表
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二二二二
級級級級
保保保保
養養養養

• 保養週期

• 依原廠規範之保養標準流程

• 以工單或檢核表方式呈現

• 內容

�清潔、保養
程程程程
序序序序
表表表表

�清潔、保養

�儀器檢測校正
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範
例例
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• 原廠規範之校驗標準流程

• 工具

• 標準器

校
驗
標
準
作 • 標準器

• 允收標準

作
業
程
序
書
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電
性
安
全
合
格
報
告

1.註有「�」符號的項目，請供應商填寫。
2.購案內設備數量超過一部時，請以附表列出中英文設備名稱
、原廠商、型號、序號、採購金額及置放地點。

3.電性安全檢測標準請參考採購契約附件「新購設備查驗作業規定」
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懸掛於機器上

一
機
三

• 初級保養卡

• 維護紀錄卡

• 簡易操作及故障排除卡

裝於透明護套內

三
卡

• 簡易操作及故障排除卡
(需護貝)

護套
維護紀錄卡

醫工核發
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簡
易
操
作

故
障
排
除

圖文說明

作 除

範
例



15



16



17



18

• 使用單位
教
育
訓

• 醫工人員
訓
練
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Q & A

• 初級保養程序表檢查項目之執行單位?
使用單位

• 二級保養程序

�保固內或有合約…廠商執行Q & A
�保固外或無合約…醫工執行

• 校驗標準作業程序書

[重量類、壓力類、流量類、溫度類…]
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設備接收單

當所有的核章均完備後 開立發票


