
	高雄榮民總醫院助理人員辦理離院手續程序單

	單位
	
	卡號
	
	離職日
	西元年
	月
	日

	分機
	
	身份證字號
	
	
	
	
	

	姓名
	
	約用類別
	□專任研究助理 □臨時工 □兼任研究助理
□專案助理 □專案臨時工 □博士後研究

	計畫編號
	

	計畫名稱
	

	計畫主持人
	
	所屬單位
(考勤排班)
	

	教學研究部

(教研大樓1樓)
	(休假及補休已於離職前休畢。

(無法休畢，請主持人上簽結算工資。
(轉計畫
	出納組

(醫療大樓1樓)
	

	主  計  室

(醫療大樓5樓)
	
	補給室

被服供應室

(醫療大樓B1)
	(清查是否需繳回工作服)

	人  事  室

(醫療大樓5樓)
	(繳回識別證)
	(領回醫事人員執業執照)
	(查核勞、健保及勞退基金)

	醫務企管部
病  歷  組

(門診大樓B1)
	病歷(無借調權限 (借調已結清

身份(無病歷號 (員工改為健保身份 (健保

(研究助理接續計畫，不改員工身份

(請帶身份證或健保卡更改身份及結清調借之病歷)
	營養室

(門診大樓B1)
	(請至出納組繳納餐費     元/編號        
(未開卡 (由教研部扣款 (轉計畫

	
	
	資訊室

(門診大樓3樓)
	

	圖書館

(急診大樓6樓)
	(已歸還借閱書籍 (未開卡 (轉計畫
	總務室

事務組

(急診大樓6樓)
	(已辦理停用 (未申辦 (轉計畫

	批      示(教研大樓1樓)
	


注意事項：一、本程序單內容由計畫主持人核對無誤後，請離職人親自持會各相關單位。
          二、完成離職手續後，將本程序單正本送教學研究部。
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助理編號：             








