高雄榮民總醫院  各單位「安全責任區」權責劃分表

                                                       制訂日期：97.09.23

                                                      一修日期：97.10.02

二修日期：97.11.20

三修日期：99.12.22
一、任務：

（一）安全維護管理等。

（二）消防設備使用維護管理（如定期檢查滅火器、室內消防栓箱、熟悉滅火避難設施等）。 

（三）自衛消防編組演練。

（四）用火用電之監督管理。

（五）公共設施維護管理（損壞通報）（請修單-公共區域成本中心代碼：94900）。

（六）環境清潔維護管理（通報）。

（七）禁煙巡查工作等。

二、分配原則：

（一）區域為單位專屬行政區域，如辦公室、門診區、檢查區、等候區等服務範圍，以及單位周邊、走道（原則上與相鄰單位各劃分一半）、鄰近電梯前、鄰近安全梯間（管理範圍為往上一層樓區域）。   

（二）區域內有本院單位及外包單位，分配以本院單位為主要負責。

（三）區域內有行政單位及醫療單位，分配以行政單位為主要負責。

（四）區域內同為行政單位，分配以無對外服務櫃檯的單位為主要負責；有特殊服務需求，另當別論。

（五）區域內有隔離單位及非隔離單位，分配以非隔離單位為主要負責。

（六）目前整修單位或借用單位，均以現所在位置管理。

（七）凡外包單位均請業管單位確實督導。

（八）責任區與責任區之間有3公尺重疊共同管理。

（九）如有未盡事宜（或區域範圍），得隨時修正或補充之。

三、各單位負責之安全責任區域、請確實分配單位通報人及代理人，並將人員名冊送總務室管

制，依員異動隨時調整。   

四、區域範圍：
	主體

	編號(區)
	位置
	單位
	區域
	備註

	MB1-1
	醫療大樓地下1樓
	家屬及訪客休息室
	全區，1、8號安全梯間
	總務室

	MB1-2
	醫療大樓地下1樓
	家庭醫學部
	行政區
	　

	MB1-3
	醫療大樓地下1樓
	身障輔具中心
	行政區
	復健科業管

	MB1-4
	醫療大樓地下1樓
	補給室
	行政區，9號安全梯間，外包洗衣工場，前走道，公廁，原焚化爐（美德向邦）之屋頂層（可從鍋爐房上去）
	　


	編號(區)
	位置
	單位
	區域
	備註

	MB1-5
	醫療大樓地下1樓
	補給室衛材庫
	衛材庫，前走道，公務電梯前，通往服務中庭走道
	　

	MB1-6
	醫療大樓地下1樓
	補給室經理品庫
	經理品庫，5號安全梯間，前走道
	　


