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操作畫面 – 表單填寫 
 

以新品 ITMM01為例 
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操作畫面(功能選單)- 新品、自費轉健保 
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操作畫面(廠商首填單)-同等品、相同產品 
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以下情況請使用單位先簽文再填單 
 
 1.新品 ITMM01-健保品項且報價標比>8折 
 2.新品 ITMM01-免審查費 
 3.新品 ITMM01-緊急採購 
 4.自費轉健保 ITMM04 

 
簽文附件： 
 
 報價單、許可證、 3選1：健保-健保價資料/  
                                        自費-衛服部公告自費品項代碼/ 
                                        處置內含-處置碼給付點數或金額 
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申請單附檔, 型錄、仿單大小各限 30M, 其餘為6M； 
除商品圖、單次使用logo為圖片檔(.jpg,.gif), 
其餘為 .pdf 檔 
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新品表單填寫-使用單位1 
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新品表單填寫-使用單位1 



新品表單填寫-使用單位1(多筆) 
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多筆-指同一系列，同一許
可證，同時有多筆不同規格 
 

頁籤 



新品表單填寫-使用單位1(多筆, 總品項數3,請增加2筆子單) 
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先產生多筆的單號列表後再逐一點入填子單內容, 填完子單一定要「儲存子單」後再關子單視窗 

母單畫面與單號 



新品表單填寫-使用單位1(多筆) 
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子單畫面與子單號 

儲存子單後可關閉
以免混淆 



新品表單填寫-使用單位1(多筆-子單必輸欄位) 
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新品表單填寫-使用單位1(多筆-先儲存子單) 
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新品表單填寫-使用單位1(多筆-送出申請) 
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母單畫面 

頁籤 



新品表單填寫-使用單位1(送出申請ok) 
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新品表單填寫-單位送出申請,廠商收Email 
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申請單附檔, 型錄、仿單大小各限 30M, 其餘為6M； 
除商品圖、單次使用logo為圖片檔(.jpg,.gif), 
其餘為 .pdf 檔 
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新品表單填寫-廠商 



新品表單填寫-廠商 
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頁籤 



新品表單填寫-廠商(聯絡資料及報價說明) 
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新品表單填寫-廠商(新品內容1) 
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新品表單填寫-廠商(新品內容2) 
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新品表單填寫-廠商(新品內容3) 
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新品表單填寫-廠商(多筆) 
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母單畫面與單號 

頁籤 

第2,3,4筆品項(相同許可證號) 



新品表單填寫-廠商(子單-報價說明) 
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子單畫面與子單號 

儲存子單後可關閉
以免混淆 

頁籤 



新品表單填寫-廠商(子單-新品內容) 
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新品表單填寫-廠商(子單-新品內容) 
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新品表單填寫-廠商(子單-儲存子單) 
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新品表單填寫-廠商(儲存子單後) 
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母單畫面：所有子單須填寫並「儲存子單」完成方能送出申請 



新品表單填寫-廠商(送出申請) 
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請記住申請單號，等待資財組檢核收案或退回補件 email 通知 
 
 

30 

新品表單填寫-廠商 



新品表單收案-補給室待辦清單 
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新品表單收案-Email廠商已收案 
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新品表單退回-Email廠商補件 
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退回理由 : xxxxxxxxx 

退回補件 



新品表單收案-申請單進入表單流程系統 
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表單簽核操作 
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各單位簽核流程-附件上傳 
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簽核完成串接繳款單 
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新品表單通知-Email廠商繳費 
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表單申請完成-廠商繳交繳費收據、試用品數量 
 
若試用須等候試用完成，排入下次審議會期 
 
審議結果將公告於網站 
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