
總務室
事務組

事件日期 類別 內容說明
影片/照片紀錄

請直接插入圖片置此

2023.05.22-

06.20
28.其他重大事項

共管盤點陸續完成「人事室、政風室、主計室、癌症防治中心、美

容醫學中心、正子造影中心、日間照護中心、研創中心、患者家屬

休息區、內分泌新陳代謝科、成人加護01、成人加護13、成人加護

25、三一病房、三六病房、六六病房、GW03病房、7G8日間病房、

人體研究倫理審查委員會、醫務企管部、職業安全衛生室等單位。

無

2023.06.01 28.其他重大事項
高雄市政府交通局許股長源舜主持榮總路復康巴士/通用計程車專

用接送區遷移會勘事宜
無

2023.06.01 28.其他重大事項
112年園藝開口契約由由優勝廠商「益家有限公司」得標履約1年至

2024年5月31日止。
無

2023.06.02 28.其他重大事項 環保局稽查毒化物使用情況 無

2023.06.03 28.其他重大事項
行駛健康照護大樓接駁車(急診門口>高齡門口>文書組圓環>健康照

護大樓)

2023.06.05

2023.06.07
28.其他重大事項 完成健康照護大樓滅火器保養卡放置 無

2023.06.06 28.其他重大事項
總值日室鑰匙櫃:新增健康照錄大樓鐵捲門鑰匙22把及遙控器2個；

新增醫療6樓錄台鑰匙1把；急診B1安全門鑰匙汰換。
無

高雄榮民總醫院112年6月大事紀

2023.06.01

2023.06.15
28.其他重大事項

清安巡檢-醫療3F及核醫、放射線部、MRI，各巡查實況及改善情

形：

各巡查實況及改善情形：

(一)6月1日受檢單位單點建議改善事項：共計22項。

1. 作業安全類：1項。

2. 門禁安全類：1項。

3. 庫儲管理類：1項。

4. 病人隱私類：1項。

5. 設施設備類：2項。

6. 電器安全類：5項。

7. 環境清潔類：9項。

8. 消防設備類：2項。

(二)全院專案改善事項：共計8項

1. 作業安全類：1項。

2. 門禁管理類：1項。

3. 庫儲管理類：1項。

4. 設施設備類：2項。

5. 環境清潔類：3項。

(二)6月15日受檢單位單點建議改善事項：共計63項。

1. 用電安全類：2項。

2. 作業安全類：7項。

3. 庫儲管理類：6項。

4. 設施設備類：10項。

5. 電器安全類：7項。

6. 環境清潔類：24項。

7. 消防設備類：4項。

8. 被服管理類：3項。

(二)全院專案改善事項：共計7項

1. 消防設備類：2項。

2. 設施設備類：1項。

3. 環境清潔類：4項。

無
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2023.06.06

2023.06.09

2023.06.13

2023.06.14

2023.06.21

2023.06.28

28.其他重大事項
定期巡檢全院區一次(醫療院區、榮華宿舍)水溝，以利即時發現積

水區域進行預防處理。
無

2023.06.07 28.其他重大事項 廢藥用玻璃瓶清運作業 無

2023.06.08

2023.06.15

2023.06.16

28.其他重大事項 資訊室消防演練 無

2023.06.08 28.其他重大事項 美德耐滅火器檢查 無

2023.06.12 28.其他重大事項 端午節贈禮事宜 無

2023.06.13 28.其他重大事項 完成112年火災、颱風、水災及地震風險管理暨緊急應變計畫修正 無

2023.06.14 28.其他重大事項 總務室財產盤點-會同補給室盤點科室單位財產 無

2023.06.13

2023.06.14

2023.06.15

28.其他重大事項 宿舍居住事實查核 無

2023.06.16 28.其他重大事項 112年上半年防災演習於門診大樓3樓資訊室辦理

2023.06.20 28.其他重大事項 毒性化學物質處置教育訓練 無

2023.06.23
10.年度工作計畫之編擬、陳

核、奉准、實施及完成事項
辦理5S教育訓練課程

2023.06.23

2023.06.24
28.其他重大事項 門診1F及B1候診區，候診椅汰舊換新 無

2023.06.26 28.其他重大事項 保安監督業務自主檢查申報(112年6月)

2023.06.26 28.其他重大事項 榮華新村光纖網路完成架設 無

2023.06.27 28.其他重大事項 生物醫療廢棄物跟車作業 無

2023.06.27

3.機構與地方政府、行政機關、

學校、醫院、民間社福機構(團

體)等，簽訂合作備忘錄或相關

活動。(ex:國內外合作活動)

與台灣永續能源研究基金會(TAISE) 簽署「醫院永續發展倡議書」

2023.06.27 28.其他重大事項 112年上半年防災講習於門診大樓1樓第三會議室辦理

2023.06.28 28.其他重大事項 一般事業廢棄物跟車作業 無

2023.06.29 28.其他重大事項 環保局稽查毒化物暨醫療廢棄物暫存情況(含文件審查) 無

2023.06.29 28.其他重大事項 災損通報系統線上演練 無

2023.06.29
9.各項業務會議及其重要決定事

項

總務室6月室務會議

開會時間：2023年6月29日上午08時00分

開會地點：第六會議室

主席：潘主任麗馡

列席長官:陳副院長金順

會議決議事項：

(一)評鑑條文尚未修訂請儘快完成，以符合評鑑要求。

(二)空間管理平台現已將高齡大樓滅火器盤點資料建檔，請著手規

劃門診、急診及醫療大樓建檔期程。

(三)即將進入登革熱盛行期，請針對熱區加強消毒避免病媒蚊孳

生。

(四)為確保勤務和清潔工作的表現得到妥善評估和獎勵，將其納入

獎金獎勵機制，請於週報上提報經過討論後再進一步推動，以確保

稽核工作有效執行。

(五)關於宿舍及公務車系統資訊化，屆時廠商到訪時請與資訊室討

論如何協助串接本院系統架構，以利業務推動順利。

(六)針對全院單位非消耗品盤點完畢後，發現設備可能存在浪費之

情形，請提報設備管理會進行討論，以避免設備濫用。

(七)請於動物中心綠美化及愛河綠廊道景觀改善工程完工後與職安

室討論進行健康促進、文創活動規劃，營造良好的工作氛圍。

(八)請與清潔公司討論使用清潔劑造成冒煙現象，確保清潔劑的成

分安全性，以避免類似情況再次發生。

(九)請規劃如何使用複稽核方式，落實消防檢修申報，針對未完成

部提報緊急應變會議，以確保環境的安全和消防設施的有效運作。

(十)有關ISO45001滅火器秤重，請著手準備相關佐證資料。

(十一)請了解保全進用之人力遴選方式是否符合合約及服務建議書

而進行之面談，是否有不符法規之處。另有關人力派遣未達應聘人

數儘速準備相關因應措施避免人力短缺，以利業務順利。另服務態

度為一線人員常遭顧客反應之事項，故宜加強服務態度及品質。

(十二)請定期更新網站，重新檢視並強化網頁內容，以符合網頁比

賽之規定。另相關活動結束請將照片上傳網站、FB。

(十三)請擬定公務車借用管理規定並上陳院部，以之派借用有所依

循。

(十四)因應急診七樓空間未來另有其他安排，其中擺放許多物品請

儘速整理。

(十五)關於公文品質審查各單位缺失排名較前，請將統計資料提供

相關單位於會議上宣導。

(十六)請各位同仁依繳交資料期限之前3天提供，以利進行審閱並

修正。

(十七)藉由每日走動式管理若發現閒置空間放置物品，請告知關單

位進行處理，以避免浪費空間及浪費資源。

(十八)為確保相關活動的順利進行，總務室辦理相關活動務必提前

規劃時程並登記主任行程安排，活動完成後召開檢討會議，以檢討

執行情況。辦理活動並未單打獨鬥請展現團隊的力量，共同參與規

劃、執行和評估，透過合作有效的分工合作發揮團隊精神。

(十九)請健康促進組、教學組及研究組落實辦理相關課程且籌劃今

年度課程內容，以提升同仁工作素質、能力及促進身心靈健康。

(二十)為落實走動式管理，針對自身所管業務務必每日進行巡檢並

登錄於環境即時報，以確保業務推動及院區環境之整潔。另以每位

同仁巡檢情況作為個人考核依據 (如考績、個人績效、團體獎金

等)。

(二十一)請同仁注意服務態度，特別在各單位申請業務需求時。請

各承辦人協助申請人完成相關業務，並在遇到任何問題時立即提出

，以維業務順利進行。

(二十二)全院必修課程務必於9月30日前完成。

(二十三)參加TEAMS系統教育訓練之同仁請記得於報名日期前往參

加課程。

(二十四)有關所有相關資料繳交前先予主任審閱，以利正確回覆相

2



2023.06.29 28.其他重大事項 健康照護大樓滅火器點交 無

2023.06.30 28.其他重大事項 至高雄醫學大學附設中和紀念醫院進行標竿學習

文書組

事件日期 類別 內容說明
影片/照片紀錄

請直接插入圖片置此

2023.06.12 9.各項業務會議及其重要決定事項召開112年6月份金檔獎曁文書檔案管理工作會議

2023.06.29
9.各項業務會議及其重要決定事

項

總務室6月室務會議

開會時間：2023年6月29日上午08時00分

開會地點：第六會議室

主席：潘主任麗馡

列席長官:陳副院長金順

會議決議事項：

(一)評鑑條文尚未修訂請儘快完成，以符合評鑑要求。

(二)空間管理平台現已將高齡大樓滅火器盤點資料建檔，請著手規

劃門診、急診及醫療大樓建檔期程。

(三)即將進入登革熱盛行期，請針對熱區加強消毒避免病媒蚊孳

生。

(四)為確保勤務和清潔工作的表現得到妥善評估和獎勵，將其納入

獎金獎勵機制，請於週報上提報經過討論後再進一步推動，以確保

稽核工作有效執行。

(五)關於宿舍及公務車系統資訊化，屆時廠商到訪時請與資訊室討

論如何協助串接本院系統架構，以利業務推動順利。

(六)針對全院單位非消耗品盤點完畢後，發現設備可能存在浪費之

情形，請提報設備管理會進行討論，以避免設備濫用。

(七)請於動物中心綠美化及愛河綠廊道景觀改善工程完工後與職安

室討論進行健康促進、文創活動規劃，營造良好的工作氛圍。

(八)請與清潔公司討論使用清潔劑造成冒煙現象，確保清潔劑的成

分安全性，以避免類似情況再次發生。

(九)請規劃如何使用複稽核方式，落實消防檢修申報，針對未完成

部提報緊急應變會議，以確保環境的安全和消防設施的有效運作。

(十)有關ISO45001滅火器秤重，請著手準備相關佐證資料。

(十一)請了解保全進用之人力遴選方式是否符合合約及服務建議書

而進行之面談，是否有不符法規之處。另有關人力派遣未達應聘人

數儘速準備相關因應措施避免人力短缺，以利業務順利。另服務態

度為一線人員常遭顧客反應之事項，故宜加強服務態度及品質。

(十二)請定期更新網站，重新檢視並強化網頁內容，以符合網頁比

賽之規定。另相關活動結束請將照片上傳網站、FB。

(十三)請擬定公務車借用管理規定並上陳院部，以之派借用有所依

循。

(十四)因應急診七樓空間未來另有其他安排，其中擺放許多物品請

儘速整理。

(十五)關於公文品質審查各單位缺失排名較前，請將統計資料提供

相關單位於會議上宣導。

(十六)請各位同仁依繳交資料期限之前3天提供，以利進行審閱並

修正。

(十七)藉由每日走動式管理若發現閒置空間放置物品，請告知關單

位進行處理，以避免浪費空間及浪費資源。

(十八)為確保相關活動的順利進行，總務室辦理相關活動務必提前

規劃時程並登記主任行程安排，活動完成後召開檢討會議，以檢討

執行情況。辦理活動並未單打獨鬥請展現團隊的力量，共同參與規

劃、執行和評估，透過合作有效的分工合作發揮團隊精神。

(十九)請健康促進組、教學組及研究組落實辦理相關課程且籌劃今

年度課程內容，以提升同仁工作素質、能力及促進身心靈健康。

(二十)為落實走動式管理，針對自身所管業務務必每日進行巡檢並

登錄於環境即時報，以確保業務推動及院區環境之整潔。另以每位

同仁巡檢情況作為個人考核依據 (如考績、個人績效、團體獎金

等)。

(二十一)請同仁注意服務態度，特別在各單位申請業務需求時。請

各承辦人協助申請人完成相關業務，並在遇到任何問題時立即提出

，以維業務順利進行。

(二十二)全院必修課程務必於9月30日前完成。

(二十三)參加TEAMS系統教育訓練之同仁請記得於報名日期前往參

加課程。

(二十四)有關所有相關資料繳交前先予主任審閱，以利正確回覆相
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2023.06.16 28.其他重大事項 實施112年上半年檔案庫房災害防救演練

出納組

事件日期 類別 內容說明
影片/照片紀錄

請直接插入圖片置此
2023.06.01 28.其他重大事項 發放本院員工六月份薪俸計3,321人，金額3億778萬4,055元。 無

2023.06.03
2.重要工程開工典禮、重要施工

階段、竣工剪綵或揭牌等。

本工程於6月3日開工，原預計112年6月30日完工，現因發現連續壁

滲水，將追加防水處理工程，完工日期將延至112年7月15日。
無

2023.06.14 28.其他重大事項 發放本院廠商六月份上半月貨款計1億7,299萬2,202元。 無

2023.06.29 28.其他重大事項 發放本院六月份下半月貨款計廠商家，金額2億7,745萬2,743元。 無
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