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影片/照片紀錄

請直接插入圖片置此

2023.11.01-30 28.其他重大事項 共管陸續已完成75科室盤點，完成率為45%。 無

112.11.01 28.其他重大事項 於文書組設置第一至第四會議室鑰匙借用處 無

112.11.02 28.其他重大事項 洽談捐贈康復車輛事宜 無

112.11.02 28.其他重大事項 民眾謝女士以意見反映表表揚程清良保全員服務熱心

112.11.02 28.其他重大事項 民眾林先生以意見反映表表揚程清良保全員服務熱心

2023.11.02 28.其他重大事項 11月份第一週清安巡檢 無

2023.11.03 28.其他重大事項 醫療大樓5、6樓病房清潔員教育訓練

2023.11.03 28.其他重大事項 洗腎室試辦黃袋再利用之醫護人員教育訓練 無

2023.11.03 28.其他重大事項 協助醫師節貴賓致贈謝卡、保留停車位 無

2023.11.06

2023.11.20

28.其他重大事項 監視器維護協調會議 無

2023.11.06

2023.11.20

28.其他重大事項 主管餐會場地布置事宜會議 無

2023.11.06

2023.11.20
28.其他重大事項

1.上簽廢棄物專責人員設置申請(第1次修正版)

2.上簽廢棄物專責人員設置申請(第2次修正版)
無

2023.11.06 28.其他重大事項 112年第5次環境暨能源管理會 無

2023.11.06 9.各項業務會議及其重要決定事項 第六次天然災害應變規劃小組會議 無

2023.11.07 28.其他重大事項 112年下半年外包稽核（醫企部） 無

2023.11.07 28.其他重大事項 綠廊道快閃市集活動

112.11.07-08 28.其他重大事項 112年11月份保全人員教育訓練(主題：基本救命術BLS)

高雄榮民總醫院112年11月大事紀
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2023.11.08 28.其他重大事項 關於服務中庭壓縮機每月查檢表確實之項目規畫會議

2023.11.08 28.其他重大事項 警衛勤務第二次公告廢標公告 無

2023.11.08 28.其他重大事項 11月14日廢清書核准 無

2023.11.09 28.其他重大事項 中巴663-WB移撥予屏東榮家

2023.11.09 28.其他重大事項 外包稽核-總務室(勤務、銀行、郵局) 無

2023.11.09

2023.11.16
28.其他重大事項

1.協助辦理開刀房及加護病房防火區劃及逃生路線討論會議

2.確認開刀房及加護病房逃生動線
無

2023.11.10

2023.11.20

2023.11.30

28.其他重大事項 勤務員出勤稽查及PFM測試 無

2023.11.13 28.其他重大事項 運鴻對清潔人員教育訓練服務中庭壓縮機操作

2023.11.13 28.其他重大事項 更新「11月總務室媒合平台」網頁

2023.11.13 28.其他重大事項 辦理113年新年賀卡事宜 無

2023.11.13 28.其他重大事項 清潔滿意度問卷調查(院內員工) 無

2023.11.14 28.其他重大事項 參與環保局土水科辦理「高雄市毒性及關注化學物質法規宣導說明

會」

無

2023.11.14 28.其他重大事項 成人加護病房逃生門及滅火器位置圖資確認 無

2023.11.14 28.其他重大事項 112年下半年外包業務(警衛勤務管理)聯合稽核 無

2023.11.15 28.其他重大事項 外包稽核-總務室(清潔、保全、停車場) 無

2023.11.15 28.其他重大事項 本院事務管理查核工作 無
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2023.11.16 28.其他重大事項 11月份第三週清安巡檢

2023.11.16 28.其他重大事項 黃袋再利用試辦計畫開始

112.11.16 28.其他重大事項 OR,ICU,麻醉確認疏散圖位置

112.11.16 28.其他重大事項 九號門大廳天花板漏水(已修復)

2023.11.16 28.其他重大事項 科室BLS覆訓 無

2023.11.20 28.其他重大事項 消防局新莊分隊立院辦理防火管理驗證

2023.11.20 28.其他重大事項 消防局第2大隊蒞健康照護大樓抽檢消防安全設備

2023.11.21 28.其他重大事項 臺南分院事務管理查核工作 無

2023.11.21 28.其他重大事項 本院延伸外牆強遭破壞出庭 無

2023.11.21 28.其他重大事項 62、63及65病房逃生門及滅火器位置圖資確認 無
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2023.11.22 28.其他重大事項 新莊消防分隊至急診大樓EW02防火編組及健康大樓抽測

2023.11.23 28.其他重大事項 颱風應變作業事宜檢討 無

2023.11.23 28.其他重大事項 建置災害現場指揮官指揮權交接制度 無

2023.11.24 28.其他重大事項 辦理防災講習

2023.11.24 28.其他重大事項
完成生物醫療廢棄物、毒化物管理、資源回收裝卸車輛操作等程序

書修訂，11月28日許副院長核准
無

2023.11.24 28.其他重大事項
營養室廢食用油清運廠商已標案予「油仙環保公司」，本次清運

0.0355頓
無

2023.11.24 28.其他重大事項 5人座復康小客車BSG-7713到院

2023.11.27 28.其他重大事項 政大合作案

2023.11.27 28.其他重大事項 ISO14001-2015標準條文簡介

112.11.27 28.其他重大事項 急診大樓第八會議室天花板崁燈故障(已修復)

4



2023.11.28 28.其他重大事項 員工消費合作社112年度第四次理事、監事會議 無

2023.11.28 9.各項業務會議及其重要決定事項 11月份停車場履約督導會議 無

2023.11.28
20.承辦（包）工程之訂約、開工、完工

及驗收事項
辦理113年警衛勤務管理工作契約附約開標 無

2023.11.28 28.其他重大事項 醫療大樓7樓6號安全梯止滑條脫落(已修復)

2023.11.29 28.其他重大事項

上簽稿併陳辦理本院醫護人員、清潔人員「提升廢棄物分類及資源

回收正確性認知宣導」講習乙案，預計於12月07日邀請環保局廢管

科承辦人員講習分享

無

2023.11.29 9.各項業務會議及其重要決定事項 主秘主持加護病房防火區劃討論會議 無

2023.11.29 28.其他重大事項 ISO14001教育訓練:風險機會與環境考量面評估

2023.11.30 28.其他重大事項 仁愛河畔彩繪牆驗收事宜 無

2023.11.30 28.其他重大事項 第二次評鑑後勤支援組檢討會議 無

2023.11.30 28.其他重大事項 清潔、勤務及保全-業務月報告 無

2023.11.30 28.其他重大事項 運鴻已至本院繳款違約金5,930元 無

2023.11.30
8.內部組織單位之成立、改選、開會及

其重要決定事項
辦理112年11月份(第13次)警衛勤務管理工作履約溝通協調會議 無

文書組

112年11月總務室室務會議紀錄

一、開會時間：112年11月27日(星期一)上午08時10分

二、開會地點：第九會議室

三、主席：潘主任麗馡

四、出席人員：詳見會議簽到表(應到22人，實到22人，出席率：

100%)

五、本次會議重要決議如下:

（一） 請外包各承辦人將外包稽核缺失項目納入月報及週報，以

利追蹤及改善。

（二） 關於12月1日至院部條文簡報演練，請於12月1日前修正條

文簡報及自評表，先行與主任完成內部預報。

（三） 請新進人員務必完成實體課程。

（四） 年底將近，請尚未完成國旅卡申請、休假及結報同仁儘速

完成，以免尚失自身權益。

（五） 因應12月21日緊急醫療外評、12月22日全院外評，請提前

準備點心、會議室及設備，以利順利進行。

（六） 請同仁於11月30日前完成平考輸入，以利組長、主任12月

25日前完成評核。

（七） 明年1月1日起高榮正式接管聯醫，預計12月將有同仁需長

期支援聯醫業務，若有意願之同仁歡迎與主任提出。

（八） 共識營報告本室負責之節能減碳策略，後續須推動執行，

請專案負責同仁開始進行。

（九） 請承辦人詢問北榮、三總醫院火災的定義。

（十） 請於本日(11月27日)會後立即將逃生動線圖會辦工務室，

公告全院的逃生動線，以確保所有同仁都知曉，從而提高逃生安

全。

（十一） 防火區劃請於12月22日外評前完成。

（十二） 綠廊道驗收缺失部分請儘速聯繫廠商完成改善，以確保

複驗工作順利完成。

（十三） 請將壓縮機修復復工之函文收回，重新會辦主計室及政

風室，以確保金額無誤再發函運鴻公司。

（十四） 洗腎室感染性廢棄物黃袋執行2個月後，請與護理部討論

成效及改善方式，洗腎室實施後緊接推動手術室。

（十五） 現已實施統一病房廢棄物垃圾桶，請著手規畫其他公區

實施時程。

（十六） 請承辦人安排參訪小港醫院廢棄物業務事宜。

（十七） 請於相關活動結束5天內依照醫企部提供行政單位網頁範

例更新本室網站。

（十八） 請承辦人再次催促先鋒保全，警衛勤務驗收付款於期限

內盡速付款，以利業務順利進行。

（十九） 單房間宿舍住宿公約發文前請先予主任審閱。

（二十） 現交誼廳整修尚未發包，家具請購時請與補給室確認，

以避免家具到來時無放置位置。

（二十一） 清亮圈圈選之真因請再與護理部討論確認，後續進度

納入週報追蹤成效。

（二十二） 洗腎室清潔人員假日加班不休假獎金請儘速完成上簽

8.內部組織單位之成立、改選、開會及

其重要決定事項(院/部/室務會議)
2023.11.27
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事件日期 類別 內容說明
影片/照片紀錄

請直接插入圖片置此

2023.11.17
10.年度工作計畫之編擬、陳核、奉准、

實施及完成事項
本院79及100年銷毀檔案裝箱作業(含彙送) 無

2023.11.29
10.年度工作計畫之編擬、陳核、奉准、

實施及完成事項
至台南分院實施檔案業務輔導訪視

2023.11.29
8.內部組織單位之成立、改選、開會及

其重要決定事項(院/部/室務會議)
潘主任麗馡主持112年11月份金檔獎曁文書檔案管理工作會議 無

出納組

事件日期 類別 內容說明
影片/照片紀錄

請直接插入圖片置此

2023.11.01 28.其他重大事項 發放本院員工十一月份薪俸計3,389人，金額3億914萬3,139元。 無

2023.11.01 28.其他重大事項
完成修訂出納組「各項費款之收繳管理程序書」文件，並送品管中

心彙整發布。
無

2023.11.09 28.其他重大事項 銀行及郵局接受本院112年下半年外包稽核。 無

2023.11.10 28.其他重大事項
接受本院主計室112年下半年度內部審核，查核結果尚符合各項出

納管理手冊規定。
無

2023.11.10 28.其他重大事項 繳納本院112年9-10月營業稅計65萬1,881元。 無

2023.11.15 28.其他重大事項 發放本院廠商十一月份上半月貨款計3億3,909萬7,872元。 無

2023.11.15 28.其他重大事項
接受本院人事、政風及主計室112年度出納事務查核，查核結果尚

符合各項出納管理手冊規定。
無

2023.11.16 28.其他重大事項 對聯合醫院出納人員實施本院薪資及統一收據系統操作課程說明。 無

2023.11.21 28.其他重大事項 辦理出納組.銀行及郵局人員112年度基本救命術訓練。 無

2023.11.23 28.其他重大事項 對聯合醫院出納人員實施本院出納系統操作課程說明。 無

2023.11.29 28.其他重大事項 發放本院廠商十一月份下半月貨款計1億8,503萬1,446元。 無
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