
總務室
事務組

事件日期 類別 內容說明
影片/照片紀錄

請直接插入圖片置此

112.09.01-28 28.其他重大事項
盤點完成單位:被服供應室.垃圾處理.品質管理中心.垃圾處理.醫

療費用組.績效管理組.五五病房.補給室.採購組.資材組.總機房
無

112.09.01
10.年度工作計畫之編擬、陳

核、奉准、實施及完成事項
9月份第1次清安巡檢

112.09.01 28.其他重大事項
醫護宿舍3樓A區廁所天花板施工分段查驗(工務室主任驗收)，本

室配合會驗

112.09.03 28.其他重大事項 本院召開海葵颱風準備會議，由許副院長書雄主持

112.09.03-04
22.災害及意外事件之發生及搶

救事項

海葵颱風發布海上陸上颱風警報 (高雄地區進入警戒區)，本院參

加輔導會防颱視訊會議(每日上午9時30分、下午5時30分)
無

112.09.07 28.其他重大事項 廢藥用玻璃瓶清運作業 無

112.09.08 28.其他重大事項 毒災聯訪小組教育訓練

112.09.11
10.年度工作計畫之編擬、陳

核、奉准、實施及完成事項
全面更換本院病室資源回收箱

112.09.13 5.接受機構評鑑 衛生局蒞院辦理112年度醫院緊急災害應變措施演練訪查

112.09.14
10.年度工作計畫之編擬、陳

核、奉准、實施及完成事項
9月份第2次清安巡檢

112.09.15
10.年度工作計畫之編擬、陳

核、奉准、實施及完成事項
5S競賽正式評核(為期一個月)
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112.09.18 28.其他重大事項 保安監督業務自主檢查申報(112年9月)

112.09.20 28.其他重大事項 主管年終餐會開標事宜 無

112.09.22 28.其他重大事項 開刀房防火區規劃施工協調討論會議(主任秘書主持) 無

112.09.22 28.其他重大事項
醫護宿舍3樓B區廁所天花板施工分段查驗(工務室驗收)，本室配

合會驗

112.09.25 28.其他重大事項 巡檢第七會議室吸頂燈故障，已於9月25日維修完畢

112.09.26 28.其他重大事項 生物醫療廢棄物跟車作業(不定期稽核) 無

112.09.26 28.其他重大事項
預檢動物中心後方新設警衛亭內(外)部施工現況，並管制於10月1

日派遣保全員進駐執勤

112.09.27 28.其他重大事項 辦理災損系統與修繕系統連結討論會議 無

112.09.27 28.其他重大事項 一般事業廢棄物跟車作業(不定期稽核) 無

112.09.28 28.其他重大事項 陳報輔導會本院多房間職務宿舍規定，俟核定後公布實施 無

112.09.28 28.其他重大事項
公告健康照護大樓接駁車至10月1日起停止服務，後續由紅50小黃

式公車及高爾夫球車接替服務

112.09.28 28.其他重大事項 任怡潔、施蘊容雙人畫展撤展

28.其他重大事項

總務室事務組112年9月室務會議

一、會議時間：112年9月28日上午10時00分

二、會議地點：第九會議室

三、主持人：潘主任麗馡

四、出席人員：詳見會議簽到表(應到15人，實到13人，出席率：

80%)。

五、會議決議事項：

（一） 奉院長指示，健康照護大樓接駁車於10月1日起停止服務

，請於會議結束後儘速公告，另請詢問公車紅50能否提供搭乘人

數，以利統計後續搭乘人數。

（二） 關於文藝展覽內容請跨出畫展再多尋找其他不同主題和元

素以展現多樣性。

（三） 警衛招標相關事宜請務必帶領新承辦人，以利業務儘快上

手。

（四） 請確實稽核保全工作情況，就實際稽核發現問題以利改進

措施；另請將評鑑PFM內容納入保全管理，可參照清潔、勤務PFM

方式。

（五） 10月1日起保全一員納為本院契約行政助理，請訂定新人

學習規範確實完成交班，以利業務儘快上手；另請了解保全缺員

補齊時程。

（六） 因應評鑑及外包管理會要求，有關停車場問卷設計請找時

間與主任討論，內容包含民眾主要來院交通工具、等候時間等。

（七） 明揚工廠火災案件，使用化學品必須按照行政綱領設置擺

設，請廢棄物及消防承辦人共同討論完成，納入每週消防會議研

討，以利掌控業務進度。

（八） 化學品未來朝向資訊化，本室共同參與研討，請詢問職安

室及資訊室了解相關進度。

（九） 醫療廢棄物合約內容請重新審視，參照其他醫院合約條款

以此借鏡，並將常見問題納入本院合約。

（十） 請確認廢食用油跟車紀錄以利掌握。

（十一） 請了解廢棄物重量下降之原因並持續追蹤；另壓縮機請

儘快與廠商協調修復。

（十二） 綠廊道開幕事宜請儘快確認相關經費、時程及節目。

（十三） 請詢問補給室鄭德齡基金會房地租賃契約能否延長至五

年，若延長期程請將依照公告地價調整而調整其租金。

（十四） 利用標餘款更換榮華新村10樓電梯，尚未進行採購，請

持續追蹤工務室提出規格等進度。

（十五） 健康促進課程除現有POWER BI外，請考慮將手機攝影納

入課程。

（十六） 外包管理會聯合稽核項目，請各業管外包同仁務必將稽

核15項內容每月上傳呈報，請事務組組長設計稽核表及落實稽核

，以確保完成稽核並進行改善。

（十七） 本室外包契約中承商承保之金額發生意外時能否達到補

償金額，請各相關承辦人重新審視，未來各合約內容投保必須涵

蓋補償金額，一般市場行情會要求雇主保險五百萬意外險。

（十八） 有關本院所有會議之分辦事項辦理情形及本室會議資料

，請務必於3天前提供，以利進行審閱並修正。

（十九） 評鑑資料請相關承辦人先整理成簡報內容，另PFM之地

點需製作簡報或海報，後續請與主任討論。

（二十） 品管圈會議請定期開會並將記錄上呈，以利掌控業務進

度。

112.09.28
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文書組

事件日期 類別 內容說明
影片/照片紀錄

請直接插入圖片置此

112.09.27
8.內部組織單位之成立、改選、

開會及其重要決定事項
潘主任麗馡主持112年9月份金檔獎曁文書檔案管理工作會議 無

28.其他重大事項

總務室事務組112年9月室務會議

一、會議時間：112年9月28日上午10時00分

二、會議地點：第九會議室

三、主持人：潘主任麗馡

四、出席人員：詳見會議簽到表(應到15人，實到13人，出席率：

80%)。

五、會議決議事項：

（一） 奉院長指示，健康照護大樓接駁車於10月1日起停止服務

，請於會議結束後儘速公告，另請詢問公車紅50能否提供搭乘人

數，以利統計後續搭乘人數。

（二） 關於文藝展覽內容請跨出畫展再多尋找其他不同主題和元

素以展現多樣性。

（三） 警衛招標相關事宜請務必帶領新承辦人，以利業務儘快上

手。

（四） 請確實稽核保全工作情況，就實際稽核發現問題以利改進

措施；另請將評鑑PFM內容納入保全管理，可參照清潔、勤務PFM

方式。

（五） 10月1日起保全一員納為本院契約行政助理，請訂定新人

學習規範確實完成交班，以利業務儘快上手；另請了解保全缺員

補齊時程。

（六） 因應評鑑及外包管理會要求，有關停車場問卷設計請找時

間與主任討論，內容包含民眾主要來院交通工具、等候時間等。

（七） 明揚工廠火災案件，使用化學品必須按照行政綱領設置擺

設，請廢棄物及消防承辦人共同討論完成，納入每週消防會議研

討，以利掌控業務進度。

（八） 化學品未來朝向資訊化，本室共同參與研討，請詢問職安

室及資訊室了解相關進度。

（九） 醫療廢棄物合約內容請重新審視，參照其他醫院合約條款

以此借鏡，並將常見問題納入本院合約。

（十） 請確認廢食用油跟車紀錄以利掌握。

（十一） 請了解廢棄物重量下降之原因並持續追蹤；另壓縮機請

儘快與廠商協調修復。

（十二） 綠廊道開幕事宜請儘快確認相關經費、時程及節目。

（十三） 請詢問補給室鄭德齡基金會房地租賃契約能否延長至五

年，若延長期程請將依照公告地價調整而調整其租金。

（十四） 利用標餘款更換榮華新村10樓電梯，尚未進行採購，請

持續追蹤工務室提出規格等進度。

（十五） 健康促進課程除現有POWER BI外，請考慮將手機攝影納

入課程。

（十六） 外包管理會聯合稽核項目，請各業管外包同仁務必將稽

核15項內容每月上傳呈報，請事務組組長設計稽核表及落實稽核

，以確保完成稽核並進行改善。

（十七） 本室外包契約中承商承保之金額發生意外時能否達到補

償金額，請各相關承辦人重新審視，未來各合約內容投保必須涵

蓋補償金額，一般市場行情會要求雇主保險五百萬意外險。

（十八） 有關本院所有會議之分辦事項辦理情形及本室會議資料

，請務必於3天前提供，以利進行審閱並修正。

（十九） 評鑑資料請相關承辦人先整理成簡報內容，另PFM之地

點需製作簡報或海報，後續請與主任討論。

（二十） 品管圈會議請定期開會並將記錄上呈，以利掌控業務進

度。

112.09.28

3



出納組
事件日期 類別 內容說明 影片/照片紀錄

112.09.01 28.其他重大事項 發放本院員工九月份薪俸計3,345人，金額3億2,409萬2,656元 無

112.09.12 28.其他重大事項 向財政部高雄國稅局申報本院112年7-8月營業稅58萬402元 無

112.09.15 28.其他重大事項 發放本院廠商九月份上半月貨款計3億5,961萬3,950元 無

112.09.19 28.其他重大事項
出納組楊惠君技工辦理111年度綜合所得稅扣除額單據電子化作業

，績效卓著，依財政部來函給予嘉獎一次
無
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