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同意捐贈文件 

編制運用計畫及 

經費預計表陳核 

(受理單位) 

院本部 

受領捐助款 

(受理單位) 

登帳開立收據 
(秘書室出納組) 

公開徵信 
(受理單位、主計室、

社工室) 

陳報上級機關備查
(主計室) 

受理單位協助捐助者填寫捐

助意願表，正本由受理單位

留存，副本送社工室及主計

室。 

簽會相關單位 

社工室(捐助款負責單位、公告徵信) 

醫務企管室(資本支出預算額度控管) 

秘書室(收據) 

政風室(廉政) 

主計室(帳務、陳報上級) 

同意 

受理單位每季將捐助款收支

明細、運用情形及成果報告

等資訊，送主計室彙整陳核

後，由社工室公告於本院網

站「公開徵信透明專區」 

受理單位視情形頒感謝狀

(函)、捐贈儀式。 

附件一、臺南分院接受各界捐贈款作業流程圖 

不同意 


