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高雄榮民總醫院臺南分院接受各界捐贈資產保管及運用作業規定 
111 年 04 月 18 日修訂 

112 年 06 月 26 日修訂 

一、 高雄榮民總醫院臺南分院(以下簡稱本院) 為加強接受各界捐贈資產作

業管理，以妥善運用各項捐助款及財物，並使其公開透明，除依現有法

令規定外，悉依高雄榮民總醫院接受各界捐贈資產保管及運用作業規定

辦理。 

二、 本規定所稱捐贈資產，包含捐助款及財物，財物指不動產、動產、權利、

有價證券及物品： 

（一）捐助款：指具流通性之各國貨幣。依捐助者之意思表示，分為以

下兩類： 

1.指定用途：經捐助者具體明確指定嘉惠對象及運用方式。 

2.未指定用途：前款以外之一切情形。 

（二）不動產：指土地或其改良物暨天然資源。 

（三）動產：指機械及設備、交通運輸及設備暨其他雜項設備。 

（四）權利：指地上權、地役權、典權、抵押權、礦業權、漁業權、專

利權、著作權、商標權及其他財產上之權利。 

（五）有價證券：指國家所有之股份或股票及債券。 

（六）物品：指單價未達新台幣壹萬元，或使用年限未達二年之設備、

用品等，並按性質、效能及使用期限分類為消耗品及非消耗品。 

三、 接受捐贈作業程序（流程圖如附件一、二） 

（一）受理捐贈： 

受理單位應檢附捐助意願表（如附件三、四）或捐贈者同意捐贈之

意思表示文件，並按資產性質提供下列資料： 

 1.不動產： 

(1) 財產基本資料（土地或建物登記謄本）。 

(2) 捐贈者之身分資料（國民身分證、法人、機構或團體辦理設立

登記之證明文件、代表人等）。 

(3) 捐贈財物原始購買憑證等相關財物價值佐證資料。 

(4) 其他相關資料。 

2.不動產以外財物： 

(1) 財物基本資料，包含標的物名稱、廠牌、型式、規格、時價金
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額（購入價格或生產成本，扣除折舊淨值）。 

(2) 捐贈者之身分資料（國民身分證、法人、機構或團體辦理設立

登記之證明文件、代表人等）。 

(3) 受贈標的物之出廠、來源證明（如涉及著作權應檢附同意書）、

使用說明文件（含簡介、產品功能及使用手冊等附件）。 

(4) 捐贈財物原始購買憑證等相關財物價值佐證資料。 

(5) 其他特殊標的物，應視標的物性質、用途，另行檢附其相關證

明文件。 

（二）書面審查： 

1.受理單位應先查明受贈財物產權有無糾紛、附有負擔或使用用途， 

  或不符合主管業務需求。財物剩餘有效期限需於百分之五十以上、 

  或有國家認可之相關許可證字號。 

2.如受贈財物有糾紛、附有負擔或使用用途、剩餘有效期限未達百分 

  之五十、無國家認可相關許可證字號，或不符合主管業務需求者， 

  受理單位應予婉拒，並將不予接受捐贈理由，告知捐贈人。 

（三）陳報核定： 

1. 捐助款受理單位應秉持合理有效統合運用之原則，編製具體詳實

之運用計畫及經費預計表，會辦社工室、醫務企管室、秘書室、政

風室、主計室等有關單位，陳報院部核可後據以辦理。 

2. 財物受贈單位應檢附相關捐贈資料，會辦秘書室、政風室、主計室

等有關單位，簽奉核定後，始能接受捐贈財物。 

3. 本院受贈之財產，依國有財產法第三十七條規定，將捐贈者同意捐

贈之意思表示文件、捐贈財產資料表與查明是否負有負擔或使用

用途，由秘書室陳報輔導會核定並副知總院。 

4. 本院受贈財產以外之物品，由院部長官或其授權人員核定。 

（四）財物點交： 

本院受贈財物，經核定同意後，受贈單位應辦理點交，以查對捐贈財

物種類、規格、數量是否相符；財產（含非消耗品)）並應填製財產

增加單，送財產管理單位，循程序登帳列管。 

（五）登帳列管： 

按受贈資產類别，依「榮民醫療作業基金會計制度」帳務處理規定登

帳列管。 
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（六） 開立收據： 

1. 捐助款：由秘書室出納組開立收據。 

2. 財物：由受理單位依公開訪價結果或所附原始憑證開立收據（如

附件五），以允當表達受捐贈實物之價值。 

（七）感謝及捐贈儀式： 

本院受贈財物點交後，得視情形辦理敘獎、頒發感謝狀（函）或舉行

捐贈儀式。 

（八）公開徵信與陳報備查： 

受理單位對於各類捐助款及捐贈財物，應採公開透明、充分揭露原

則，每季將捐助款收支明細、運用情形及成果報告與捐贈財物清單等

資訊，送主計室彙整呈核後，移請社工室公告於本院網站「公開徵信

透明專區」，並於年度終了後二個月內報上級機關備查。 

四、一般規定： 

（一） 捐助款依其指定用途使用，由各受理單位依運用計畫及時程負責

執行，其經費動支應依本院相關行政作業程序辦理；支出款項應

依行政院「政府支出憑證處理要點」及有關法令規定，取得原始

憑證(如發票、收據等)。 

（二） 運用捐助款，若涉及採購作業者，應依政府採購法及相關規定辦

理；其所購入之財產(含非消耗品)，應依相關規定列帳保管。 

（三） 捐助款受理單位應設置備查簿登載一切收支事項，並隨時與出納

組、主計室相互勾稽。 

（四） 捐助款執行後如有賸餘不再運用，除捐助者明示要求退還外，轉

列本院受贈收入。 

（五） 各項指定用途之計畫應依運用計畫時程辦理，如因故延長時，應

專案陳核。 


