高雄榮民總醫院圖書及視聽資料介購單   介購日期：  年  月  日
	資料類型
	1.□圖書2.□光碟(CD-ROM)3.□影像光碟(VCD) 4.□影碟(DVD) 
5.□其它（名稱：                                        ）

	資料名稱

(如書名)
	
	數量
	

	作 者
	
	出版者
	

	ISBN
	
	出版年
	
	若有最新版是否採購最新版?□是 □否

	介購者簽章

(含實習生)
	(實習學生介購 / 教學負責人加簽)
	【實習學生介購請教學負责人加簽: 為主治醫師、護理長、教學訓練計畫主持人。】

	員工卡號

(無則免填)
	
	分機
(GSM)
	 
	介購

理由
	□教學研究需求□國考用書□評鑑需求□充實館藏□其他            

	介購單位

主管簽章
	
	【介購中文圖書、視聽資料，定價3,000元(含)以下，免主管蓋章】

	◎介購須知

1.各項欄位，請以正楷正確填寫，粗體字欄位必填，若提供資料不全，致無法採購入館，則以退件論。

2.中文圖書（定價3,001元以上）、西文圖書(全部)、視聽資料（定價3,001元以上）介購單必須經過單位主管簽章，否則視為無效件。
3.介購資料若為部科重要參考用書，請於介購理由欄位或本單空白處詳加敘述，俾利圖書館委員審核參考。

4.介購之資料係由圖書館典藏，供全院同仁使用，各單位不得私自保管。購書入館另行通知。

5.本申請單一式二聯，填寫完畢後二聯一同送回圖書館彙辦。待訂購完成後，第二聯將通知介購者。
◎以下資料由圖書館填寫

【採購案號】                       【退件】 □複本 □絕版本 □其他原因________________


承辦人：                             承辦單位主管：                    
----------------------------------------------------切割線-------------------------------------------------------------
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	介購單位

主管簽章
	
	【介購中文圖書、視聽資料，定價3,000元(含)以下，免主管蓋章】

	◎介購成功件通知 
 □本館已編目完畢。索書號：                         條碼號：                   
本館自      年      月      日起為您保留乙週，請您於上述期限內前來借閱。

◎退件通知 
1. □您所介購之圖書為複本，索書號：                      條碼號：              ，請至本館借閱。

2. □絶版書 

3. □其他原因：(1)□書目資料不全；(2)□                    


承辦人：                             承辦單位主管：                    
第一聯 ：圖書館存查
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