
高雄榮民總醫院契約人員外補甄選公告
徵才單位：醫務企管部病歷管理組
職    稱：契約行政助理（職務代理） 

名    額：正取1員、候補2員(候補期間6個月並自甄選結果確定之翌日起)。 

上網期間：107年7月○日至107年7月○日。
資格條件：1.國內外公私立大學畢業。
2.具有病歷、醫務管理或資訊相關證照其中一項。
3.具備中華民國國籍。
          4.本院現職醫務契約同仁（含研究助理）報名甄試，需檢附服務單位報告

            書。 
          5.具前述各項資格條件，如甄試總成績相當時，依下列次序優先錄用：
（1） 具醫療院所病歷或醫務管理工作經驗者。

（2） 具電腦文書(Microsoft Office)作業能力(含Word、 Excel、Power Point)工作經驗者。
 （3）依國軍退除役官兵輔導條例第6條規定而為因公致身心障礙退除役

      官兵及一般退除役官兵者，依序優先錄用。
工作項目：1.病歷抽換、掃描及複製等相關業務。
          2.病歷品質監測統計報表。
          3.公文登記業務。
          4.需輪值大小夜及假日班。
工作地點：高雄市左營區813大中一路386號。
薪　　資：00000-00000元(以實際績效增減) (註：此職務如薪資未達4萬須公開揭示或告知範圍)
報名方式：1.下載報名表：請至本院人事室網頁/下載專區/任免組/下載並填妥「職缺
            外補甄試報名表」。
        2.寄送報名表：
         （1）報名表電子檔E-MAIL予承辦人：歐淑儀 (信箱： syou@vghks.gov.tw)。
           （2）報名表紙本連同以下檢附資料，親送或掛號郵寄：高雄巿左營區大
                中一路386號醫務企管部病歷管理組憑辦，郵寄信封外請註明報名甄試職稱，以郵戳日期為憑，逾期或證件不全者，恕不予受理，合於條件者甄試日期另函或電話通知，條件不合者恕不通知或退件，如需返還書面應徵資料，可附回郵信封俾利郵寄。檢附資料如下：
  eq \o\ac(○,1)學歷畢業證書影本。
  eq \o\ac(○,2)國民身分證正、反面影本。
             eq \o\ac(○,3)病歷、醫務管理或資訊相關證（照）書（其中1項）。
  eq \o\ac(○,4)品德查詢同意書（凡參與甄選者，視為同意本院辦理刑案查詢作
              業，請至本院人事室網頁/下載專區/任免組/下載「品德查詢同意
              書」並請簽名及蓋章）。
  eq \o\ac(○,5)以下證件無者免附：
   a.醫療院所病歷或醫務管理服務證明。
   b.資訊服務證明。
                  c.身心障礙證書影本。
d.榮民或家長為榮民身份證明文件。
e.本院現職醫務契約同仁（含研究助理）所屬服務單位報告書。

甄選方式：1.筆試：70%（病歷管理專業知識及電腦操作）。
  2.口試：30%（儀態、言辭、才識、綜合能力）。
考試日期：經審查符合資格條件者，另行通知參加甄試。

考試地點：高雄榮總門診大樓地下一樓醫務企管部病歷管理組。
錄取公告：甄試後二週公告錄取名單於：高雄榮民總醫院全球資訊網／最新消息，不另行個別通知。
聯 絡 人：歐淑儀  聯絡資訊：07-3422121轉5928 
備    註：提醒您，請勿攜帶貴重物品應考，並妥善保管個人財物，遺失不負保管責

任。
契約行政助理（職務代理）-病歷管理組


外補職缺公告範例修訂：107.11.19











